
��%¡Ëx Ã�¡�� ¥y¸£� H VÏÄ�Ê' Ì� ,6 D�����4 I�ÍD�Ë|�¦ ¡Ê,Ï�~Ç £�7 ~�H£� #I4H6H /,¤�Î�� 7, w� E,¡x
� H � �� Modem �� Touch screen �� Graphic card ��

��
É�Ç ÌÈ�£� ��

%46,4 I4£�6�x Ìt Spelling and Grammer 6,¤�,
<Ï³� ÌÅ¬�¾ Æ�¶Ë� �� ~�ØÇ, ±Å» 2Ø¬, �� É�Ç Æ�¶Ë� ��

��%�§�Ê ���¬ ÌË�¤{ E,¡x
�¡©��~Ç >Ï¯ÏÇ w� �� Ì³�,6 64 Ì�¦Ï�q ÆÍ Ì� /�¸Ø², 7, I,Ì¸ÏÈ�Ç Ã��¾ ��

�¡©��~Ç 4���, ��6�� #�¸�¦ #G7,¡Ê, #>ÏÊ Ã��Á 7, ~��¿¬ I,6,4 �Folder� Ì©Ïq ��
��¦, �ÍÃ��¾ I6,¡Î|Ê I,£� ~Å�Ç Ì©Ïq ��

�4Ï©~Ç Ì�¿{ Ì©Ïq £�7 �ÎÊ' Ì� Ìx 4Ï©~Ç I6,¡Î|Ê ¤�Ê I£|�4 I�ÍÌ©Ïq #Ì©Ïq w� FH64 ��

��%�§�Ê ���¬ £� F��Ç �� Shortcut 46ÏÇ 64 ÌË�¤{ E,¡x
�¡ËËx~Ç G6�©, ~Å¬, Ã��¾ �� ~Å¬, ÌÇ�Ê£� Ì� ��

�4Ï©~Ç G¡�4 ¨Å¾ �ÇØ¸ �ÎÊ' ÌÈÍ pt �È¦ Ì©Ï{ 64 ��
�4Ï© �­Ê G6��H4 ~Å¬, ÌÇ�Ê£� Ìx �¦, E7× Æ�Ëx A¢� ,6 �ÎÊ' £{, ��

�¡Ë�§Í �ÍÌÇ�Ê£� Ì� ~¦£�¦4 ·�£¦ G,6 ��

��%4Ï©~Ç G4,4 F�ªÊ Ì©Ïq ~��64 6����¦ G£�Ëq E,¡x ±¦Ï�
Windows Explore �� My Computer ��

Control panel �� My Document ��

��%�¦�Í¡�Åx E,¡x ��x£� Edit IÏËÇ 7, copyÃÈ¸ D4�¹Ç
Ctrl+c �� Ctrl+x �� Alt+f4 ��ctrl+z ��

��%�§�t Refresh ÌË�¤{ 4£�6�x
Ì©Ïq FH64 I�ÍÃ��¾ Ì�Åx A¢� ��

Ì©Ïq I,Ï��Ç F4£x ~���7�� ��
Ì©Ïq FH64 I�ÍÃ��¾ Ãx -� �Ê, ��

G£�Ëq I,Ï��Ç F4£x G7�� ��

��� �ÍÃ��¾ H �ÍÌ©Ïq F4,4 E�Ê £��¼� I,£�
�G4£x -� �Ê, pt ÌÈ�Ê 7, ,6 Rename this folder ÌË�¤{ H G4£x w�Åx £¶Ê 46ÏÇ Ì©Ïq IH6 ��

�G4£x -� �Ê, ,6 Rename ÌË�¤{ H G4£x �¦,6 w�Åx £¶Ê 46ÏÇ Ã��¾ �� Ì©Ïq IH6 ��
�G4£x -� �Ê, ,6 f2 ¡�Åx £¶Ê 46ÏÇ Ã��¾ �� Ì©Ïq -� �Ê, 7, ¥q ��

46ÏÇ Ì¦ £Í ��

دانش کامپیوتر :سئوالات استخدامی عمومی



%Æ�Ëx~Ç G4�¿�¦, ÌË�¤{ E,¡x 7, �Recycle bin 64 É�¾£{ 6,£Á FH¡�� �ÍÌ©Ïq H �ÍÃ��¾ ~È�,4 A¢� �Î�
Recycle bin 64 É��,¡Ê, H F¡�ªx �� delete ��

ctrl+del �� shift +del ��

��

���%¡Ëx~Ç ��£Ç �Ã��¾ >ÏÊ� ¡ÊÏ§q 8�¦, £� ,6 �ÍFÏy�' I7�¦ ��£Ç 9H6 E,¡x
Comments �� Size �� Type ��Name ��

���%4Ï©~Ç I6H£¯ £�» I�ÍÃ��¾ F¡© C�q ��¦ £�7 I�ÍÌÇ�Ê£� 7, w� E,¡x
defragmenter �� backup �� scan disk ��disk cleanup ��

���%4Ï©~Ç G4�¿�¦, ÌË�¤{ E,¡x �Control Panel� D£�Ëx IÏÅ��� 7, ¡�¡� 6,¤¾, � ¦ w� ~¾£¹Ç I,£�
add new hardware �� add remove program ��

display �� network connection ��

���%4Ï©~Ç G4�¿�¦, 6Ï�¦4 E,¡x 7, ¢»�x Ì�¿¬ /�È�¶Ë� �Î� # £|q�t �� 6�x 64
print �� page setup �� print preview ��send ��

���%4£x �¦Ï�q E-mail wÈx Ì� ,6 ~Å��¾ F,Ï�~Ç F�Ç£¾ E,¡x ±¦Ï�
Object ���� Atachment �� fileHyperlink ��

���
�Í8H£�H ��

%�§�Ê -£ Ç I�ÍÌÇ�Ê£� &¤� £�7 I�ÍÌÇ�Ê£� 7, w� E,¡x
�ÍE£x �� �Í,H£� �� �Í�³� ��

���%¡©�� I,ÌÊ��,6 I�ÍÌy�© 4���, A,¡Í, 7, ~y� ¡Ê,Ï�~Ç ÌË�¤{ E,¡x
£|�4 4,£¾, /�¸Ø², Ì� 7��Ç £�» ~����¦4 �� G£¿Ê ¡Ët IÌÊ��,6 I�ÍI7�� E��Ê, ��

�ÍÆ�§�¦ F¡© ~¦H£�H 7, I£�{ÏÅ� �� ~���¾,£¼� I�Í��4H¡�Ç A¢� ��

���%¡Ë�Ï{~Ç Ìt 4Ï©~Ç �ÍG4,4 D�Â�Ê, 64 DØ��, ��¦ Ìx ~È�,¤Ç ~y�£�yÄ, 1,ÏÇ, Ì�
~²���6, D�Ê�x �� D�Â�Ê, �¸£¦ �� ¤�ÏÊ �� ¡Ê�� I�ËÎq ��

���
~�Ï¬ /6�x ��

%�¦, I6H£¯ £�Ï�rÇ�x I7,¡Ê,G,6 I,£� £�7 I�Í/6�x 7, w� E,¡x 4Ï�H
E4ÏÇ /6�x �� w�¾,£{ /6�x �� Ìy�© /6�x ��

���.�§� ,6 �I6��� D�¹¾ G£�Ëq F,Ï�~Ç ����� wÈx Ì� # xp 7H¡Ë�H ±��Ç 64
Alt+f4 ��

Close -� �Ê, H F,ÏË¸ ÌÅ�Ç pt �È¦ 64 w�Åx ��



x FÏy�' IH6 £� w�Åx ��
46ÏÇ Ì¦ £Í ��

���
46,ÏÇ ÌÈÍ ��

� 7, �¦, /6��¸ £|q�t >ÏÊ �§� £� £|q�t �¸£¦ ¡�,H
Ì�Ê�� 64 £�x,6�x �� ÌÂ�Á4 64 £�x,6�x �� ÌÂ�Á4 64 ±� ��

���%�¦, £�7 /6��¸ E,¡x D4�¹Ç /�¸Ø², I6H' É¾
Input Unit ��

Information Data ��
Information Technology ��
Information processing ��

���%�¦, ±��£Ç £�7 46ÏÇ E,¡x Ì� Æ�§�¦ �¸£¦ H ~�'6�x
Hard disk �¸£¦ �� C.P.U �¸£¦ ��

46ÏÇ Ì¦ £Í �� R.A.M Ì¶¾�� F,¤�Ç ��

���� 4Ï©~Ç Ì�¿{ £�Ï�rÇ�x 64 /�¸Ø², H 4�Ë¦, I6,¡Î|Ê Ã�Ç Ì�
My Computer �� Ì©Ïq �� Ã��¾ ��My Document ��

�����¦, ���������������� £�Ï�rÇ�x 64 Ì¶¾�� 96�È© ¡�,H É�£�ytÏx
Mb ���� bit �� ByteMB ��

���%Æ�Ëx~Ç G4�¿�¦, ¡�Åx E,¡x 7, 6H��Ç £�» I�ÍÌ©Ïq H �ÍÃ��¾ -� �Ê, I,£�
Shift �� Ctrl �� Alt ��Tab ��

����4£x G6�©, ���������������� Ì� F,Ï�~Ç ~È�§�¦ I�Í6,¤¾, E£Ê ÌÅÈ� 7,
I4£�6�x I�ÍÌÇ�Ê£� �� I£�Ï�rÇ�x I�ÍI7�� ��
~©7ÏÇ' I�ÍÌÇ�Ê£� �� ÃÇ�¸ Æ�§�¦ ��

���%�§�t £¯�� D�� 64 ÃÇ�¸ Æ�§�¦ >ÏÊ É�£� G4�¿�¦, £q
Dos �� Windows �� Linux ��Macos ��

���%�¦, E,¡x 4Ï©~Ç ,£�, Copy H Cut 7, ¡¹� Ìx I6Ï�¦4
Delete �� paste �� Properties ��send to ��

���%�§�Ê I£�Ï­� Ã��¾ w� ¡ÊÏ§q 46ÏÇ E,¡x
gif �� tif ��jpg ��rtf ��



%4Ï©~Ç G4�¿�¦, ~��x£� ¡�Åx E,¡x 7, ~��64 6,4ÏÈÊ 7, G4�¿�¦, I,£�
Ctrl+T �� Alt+T �� win+E �� Win+L ��

���

����4Ï©~Ç Ì�¿{ ������������������ £�Ï�rÇ�x w� ~y�¤�¾ H ��H6 Ã��Á ¨ � Ì�
6,¤¾,E£Ê �� CASE �� 6,¤¾, � ¦ ��L.C.D ��

���
E,¡xs�Í ��

%46,4 ,6 write CD H DVD F¡Ê,Ï� ��Å��Á ÌÅ�¦H E,¡x
Combo �� DVD ROM �� CD writer ��

���%Æ�Ëx~Ç G4�¿�¦, 6Ï�¦4 E,¡x 7, Ã��¾ w� £��y� I,£�
Rename �� Copy �� Cut ��Delete ��

���%Æ�Ëx~Ç p��� ,6 ~�6��¸ Ìt Æ�Ê,¡Ê ,6 ¨Ç�Ê Ìx ~�6Ï¬ 64 Word ÌÇ�Ê£� 7, ~Å��¾ IÏ��§� I,£�
� ? .doc �� !�doc �� ��doc �� ?� doc ��

���
� �� � ��

%Æ�Ëx~Ç -� �Ê, ,6 6Ï�¦4 E,¡x ÌÄ��7 Ã³¦ 7, Ã��¾ w� �¾��7�� I,£�
delete �� Cut �� Restore ��

���%�§�Ê 6,¤¾, E£Ê w� £�7 46,ÏÇ 7, w�Ç,¡x
office �� ÃÇ�¸ Æ�§�¦ ��Acrobat Reader ��modem ��

���%�¦, ����ÏÅ�x ¡Ët �� MB
4 25 × 10 �� 512 × 10 ��512 × 10 ��3500 × 10 ��3

���%¡Ë�§�Ê Desktop ~Å¬, FÏy�' 6�Ît H¤� £�7 46,ÏÇ 7, w�Ç,¡x
Internet Explorer �� My Computer ��

Show Desktop �� My Network places ��

���
ÏËÇ 6,ÏÊ ��Ì¿�µH 6,ÏÊ ��

%46,4 6,£Á �È§Á E,¡x 64 Quick launch

F,ÏË¸ 6,ÏÊ �� ��¹¯H 6,ÏÊ ��

���%�§�t Paint ÌÇ�Ê£� ¡ÊÏ§q
gif �� JPG ��tif ��bmp ��

���%4Ï©~Ç C�q B£� ·³Á �� Ì¶¾�� E,¡x /�¸Ø²,
ROM �� RAM ��CD ��HDD ��



%�¦, CPU �¸£¦ ¨�Ë¦ ¡�,H £|Ê��� ÌË�¤{ E,¡x
Ã§y�q�|Ç �� �����|Ç �� ����ÏÅ�x �� ¤�£Í�|Ç ��

���

���%¡ËÇ,¡x 46,¡Ê��¦, 6,ÏÊ �Default� ;£¾ ¨�q I�ÍÌË�¤{
Back , Forward , Up , search , Folders , view ��
Back , forward , Up , Copy , search , Folders ��

Back , forward , Copy , search ��
Back , Forward , Up , Cut , Folders , views ��

����desktop ÌË�Ç7 ¥y¸ £��¼� I,£�
desktop IH6 �¦,6 w�Åxà Properties àThemes àBackground ��

desktop IH6 �¦,6 w�Åx à Properties àBackground à Themes ��
desktop IH6 �¦,6 w�Åx à Properties àDesktop à Background ��

desktop IH6 �¦,6 w�Åx à Properties à Desktop à Themes ��

���%4Ï©~Ç D�¹¾ �È§Á E,¡x 7, Æ�§�¦ Stand By

control panel à power options ��
Display properties à Screen saver à power ��

� H � ��
control panel à System ��

���%¡ÊÏ© ~Ç G£��5 Rom Ì¶¾�� 64 ~��¸Ø², >ÏÊ Ìt
Æ�§�¦ I7,¡Ê,G,6 Ì� <Ï�£Ç ~Åx /�¸Ø², ��

�¦, F' Ï°¸ Æ�§�¦ Ìx I,Ìy�© Ì� <Ï�£Ç /�¸Ø², ��
¡Ëx~Ç ¡�ÄÏ� �Í6,¤¾,E£Ê �� 6�x E�|ËÍ £�6�x Ìx ~��¸Ø², ��

46ÏÇ Ì¦ £Í ��

���%46,4 G¡Î¸ £� ,6 /�¸Ø², 97,4£q Ì¿�µH £�7 6,¤¾,� ¦ E,¡x
CPU �� HDD �� RAM ��FDD ��

���%¡Ë©�� ¡ËÊ,Ï�~Ç 6¡Ât £�x,¡�XP 7H¡Ë�H 64 NTFS I�ÍÉª��6�q
8GB �� 16GB �� 32GB ��16TB ��



%4Ï©~Ç G4�¿�¦, ~��64 6,4ÏÈÊ ¨��ÈÊ �Î� 46,¡Ê��¦, 6,ÏÊ 64 ÌË�¤{ E,¡x
Up �� Folders �� Back �� Views ��

���

���� Ì¿�µH 6,ÏÊ 64 G�|�¦4 �¸�¦ ¨��ÈÊ I,£�
Ì¿�µH 6,ÏÊ IH6 �¦,6 w�Åxà Properties àHide the clock ��

Ì¿�µH 6,ÏÊ IH6 �¦,6 w�Åx à Properties àshow the clock ��
Ì¿�µH 6,ÏÊ IH6 �¦,6 w�Åx à Toolbars àTime &Date ��

� H � ��

����7, ¡Ë�6��¸ É���q Ì� ×�� 7, ���£�Ì� 7H¡Ë�H I�ÍG£�Ëq 64 �Í6,ÏÊ I£�{6,£Á ���£�
46,¡Ê��¦, #��¹¯H #ÏËÇ #F,ÏË¸ �� 864' #46,¡Ê��¦, #ÏËÇ #F,ÏË¸ ��

864' #6,¤�, #ÏËÇ #F,ÏË¸ �� 46,¡Ê��¦, #6,¤�, #ÏËÇ #F,ÏË¸ ��

���6,¤�,
£|�4 Ã�Ç Ì� ~Å�Ç 7, A,£{,6�q w� F4£x~rx ��

£|�4 A,£{,6�q ¡Ët �� w� Ì� A,£{,6�q w� I¡Ë��Ä�Á F4£x~rx ��
£|�4 Ã�Ç Ì� ~Å�Ç 7, A,£{,6�q w� F4£x ��Ì��� ��

46,ÏÇ ÌÈÍ ��

�4H6~Ç 6�x Ì� ��� I,£� word ÌÇ�Ê£� 64 format painter

����Æ�6�ª¾ ~Ç ,6 ��� ~��x£� ¡�Åx #¡Ë¦ I,¡��, Ì� D�Â�Ê, I,£�
Ctrl + �� Ctrl +End �� Ctrl+Home ��Ctrl+ ��

���%4H6~Ç 6�x Ì� I6Ï¶ËÇ Ìt I,£� Draw IÏËÇ 64 order ÌË�¤{
�4£�6�x Ì� ��§Ê F4Ï� £��Â¸ H £�ÏÅ� £¶Ê 7,� ÆÍ Ì� ��§Ê ��©, I£�{6,£Á ���£� É��¹� I,£� ��

F4Ï@� £@��@Â¸ H £�Ï@Å� £@¶Ê 7,� Ì�¿@¬ 64 4Ï�ÏÇ I�ÎË�Ç Ì� ��§Ê &��©, I£�{6,£Á ���£� É��¹� I,£� ��
�£�6�x Æªt Ì� ��§Ê

¡Ë¦ Ì�¿¬ 64 &��©, I£�{6,£Á Ã�Ç É��¹� I,£� ��
�¦, ���¬ � H � I�Í ÌË�¤{ ��

����4£�¢q E��Ê, ��� ÌË�¤{ wÈx �� �¦, £�Î� #H6H4 /6Ï¬ Ì� ¡Ë¦ /��¿¬ S�t
Current page �� Even pages H Odd pages ��

�46,¡Ê 4Ï�H 6�x É�, I,£� ~¬�� ÌË�¤{ �� print what ��



%¡�Ëx~Ç -� �Ê, Excel ÌÊ�� I,£� ,6 �Ä�Á E,¡x DÏq ¡�,H /6Ï¬ Ì� 4¡¸ ¨��ÈÊ I,£�
custom �� special �� Accounting �� Pecentage ��

���

���-�@ �Ê, ,6 ��������� 6,4Ï@ÈÊ Æ@¦6 E�@|ËÍ 64 G¡@© Æ@¦6 6,4Ï@ÈÊ 6�@Ëx 64 DH¡@� /6Ï¬ Ì� �ÍG4,4 ¨��ÈÊ I,£�
�Æ�Ëx~Ç

show data table , Data table �� 7, �� Deta table , Deta labels �� 7, ��
E,¡xs�Í �� show legend, Legend �� 7, ��

���
� �� ��� � ��

%�§�t � TRUNC� � ��
� � ·��� ~�H£�
� �� �� � ��� ��

���
� ��� ��

%�§�t � MOD ��� #�� ·��� ~�H£�
� �� � ��

���%�§�t Handout 7, 6Ï¶ËÇ #�Ë�Ïq6H�q 64
�¡Ë�Ï{ ,6 �Ë�Ïq6H�q Ã��¾ £Í DH, ¡�Ø¦, ��
�¡Ë�Ï{ ,6 �Ë�Ïq6H�q Ã��¾ £Í £�' ¡�Ø¦, ��

�4£�{~Ç 6,£Á F,£|�4 6����, 64 H 4Ï©~Ç S�t Ìx ~��Í¡�Ø¦, Ì� ��
�4Ï©~Ç Ì�¿{ E E �� ¡�Ø¦, Ì� ��

���%4,4 ¨��ÈÊ C£�ªÇ /6Ï¬ Ì� �Í¡�Ø¦, ~Ç�È� 64 ,6 ¥y¸ F,Ï�~Ç ÌÊÏ|t
Slide layout 7, G4�¿�¦, �� �� Slide sorter 7, G4�¿�¦, �� ��

Header &footer 7, G4�¿�¦, �� �� Slide Master 7, G4�¿�¦, �� ��

��� "Custom Animation" 64 ~�x£� I¡Ë�Ì�¦4 7, w�Ç,¡x

Moving �� Exit �� Entrance ��
%

Emphasis ��

���
¡©�� E7× Ìx 4,¡¹� £Í ��

%�¦�� ¡Ët 4,4 ¡�Ø¦, 64 £­Ë¸ £Í Ì� F,Ï�~Ç Ìx ~��Í�x£� 4,¡¹�
�� � £�x,¡� �� �� � £�x,¡� �� ~y� ±Â¾ ��

���%�§�t �Primary Key � ~Å¬, ¡�Åx
�¡©�� Ì�©,4 ,6 I6,¡ÂÇ £Í ¡Ê,Ï�~Ç Ìx DH¡� 64 G,Ï Ä4 ¡Å�¾ ��

�¡©�� Ì�©,4 ¡Ê,Ï�~Ç ,6 text >ÏÊ 7, :�� £�4�ÂÇ ±Â¾ Ìx DH¡� 64 G,Ï Ä4 ¡Å�¾ ��
�4£�¢r� ¡Ê,Ï�~Ç ,6 I6,£y� £�» £�4�ÂÇ ±Â¾ Ìx DH¡� 64 G,Ï Ä4 ¡Å�¾ ��



�¡©�� ~Å¬, ¡�Åx ¡Ê,Ï�~Ç G¡© Index ¡Å�¾ ±Â¾ ��

���%46,4 E�Ê Ìt �¾£{ G£Î� F' 7, F,Ï�~Ç Access 64 Ìx ~§�ÏÊ ÌÇ�Ê£� F��7
C++ �� Delphi �� VBA ��Foxpro ��

���� ¡Ë�§�Ê £�Å�¾ >,ÏÊ, 7, w�Ç,¡x
by selection ��

by form ��
by Excluding selection ��

by typing ��

�����¦, �¦�ËÇ £­Ë¸ E,¡x #¡Ëx -� �Ê, ,6 ÌË�¤{ � F�Ç¤ÈÍ ¡Å�¾ w� 46ÏÇ 64 ¡Ê,Ï�� £�6�x ÌyË�, I,£�
text box �� option batton �� combo box �� Check box ��

����Email � ~�§q BH¡Ë¬ 64
Inbox ��

%�§�t ~��¼�Å�� I�ÍÃ�È�, I£�{6,£Á Ã�Ç E�Ê
Bulk �� Drafts ��Trash ��

�����¦, ������������ Ìy�© É�£�ytÏx
LAN �� CAN ��PAN ��MAN ��

�����¦, F�Ç7�¦ w� ~Å�,4 Ìy�©
Intranet �� Internet ��Extranet ��FTP ��

���
~yÈx Ì¶¾�� �������|�{ ��

%�§�t £�Ï�rÇ�x 64 ~��¸Ø², ¡�,H É�£�ytÏx
Byte �� Bit ��

���%46,4 I£�ª�� ��¾£µ #Ì¶¾�� E,¡x
Ì�ÏÊ�� Ì¶¾�� �� EP ROM ��RAM ��w§�446�Í ��

���
£|q�t ��

%4£x 46,H £�Ï�rÇ�x Ì� ,6 �I£�Ï­� H ~Ë�Ç� /�¸Ø², F,Ï�~Ç G�|�¦4 E,¡x ��
£�Øq �� 8H�Ç �� £Ëy¦, ��

����4Ï©~Ç 7�� ��� I�Í¡�Åx F�Ç¤ÈÍ F4£ª¾ �� Æ�§�¦ IÏËÇ
Alt + Ctrl ���� Alt + Space �� Alt + ShiftShift + Space ��

���%�©,¡Î|Ê É���q ,6 ¡�Åx E,¡x ¡��� #�ÎÊ' IH6 £� w�Åx E�|ËÍ #�ÍÃ��¾ ~Ä,Ï�Ç£�» -� �Ê, I,£�
Shift �� V �� C �� Ctrl ��

���%4Ï©~Ç G£��5 Ã��¾ ÌÊÏ|t
Edit IÏËÇ 7, Save -� �Ê, �� ��File IÏËÇ 7, Save -� �Ê, �� ��



File IÏËÇ 7, Close -� �Ê, �� �� File IÏËÇ 7, New -� �Ê, �� ��

���%4Ï©~Ç Ì�¿{ ��¹¯H 6,ÏÊ #£�7 46,ÏÇ 7, w�Ç,¡x Ì�
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